SA L ES O R D E R Pesanan penjualan / konfirmasi pesanan

[NAMA USAHAMU]
[alamat] - [No. HP / WhatsApp]

No. SO Kontak

Tanggal No. PO pelanggan
Pelanggan Tanggal kirim
Alamat Kirim Pembayaran

Nama barang Harga satuan (Rp) Diskon (Rp) Jumlah (Rp)

10
Total pesanan
Uang muka (DP) diterima

Sisa bayar

Catatan

Pola nomor: SO/2026/07/001, urut terus, tidak pernah dipakai ulang. Kalau isi pesanan berubah, buat revisi bernomor
(mis. SO/2026/07/001-R1), jangan ditimpa.

Dibuat oleh (penjual) Disetujui pelanggan
nama jelas + tanda tangan tanda tangan, atau tulis: "OK via WA, tgl _ /"
( ) ( )

Sales order adalah catatan pesanan, bukan tagihan. Tagihan dibuat di invoice setelah barang dikirim.

Template gratis dari Niagawan — niagawan.com



